
ALUR PERKARA PERDATA TINGKAT PERTAMA

Petugas Meja I

Memeriksa Kelengkapan Berkas dan
Meneruskan ke Panmud Perdata

Panitera Muda Perdata

Memeriksa Kelengkapan Berkas dan
Menyerahkan Kembali ke Petugas

Meja I Serta Menentukan Panjar Biaya

Penggugat / Pengacaranya

Mendaftarkan Surat Gugatannya ke Meja I

Penggugat / Pengacaranya

Membayar Panjar Biaya Perkara
ke Bank dan Kembali ke Kasir

Pengadilan Negeri untuk Menyerahkan
Bukti Pembayaran dari Bank

Kasir di Pengadilan

Membubuhkan Stempel Tanda Lunas dan
Memasukan/Memberi Nomor Pada Buku
Jurnal Yang Sekaligus Nomor Itu Menjadi

Nomor Perkara

Petugas Meja I

Memberikan SKUM kepada Penggugat
agar Membayar Panjar Biaya ke Bank

Petugas Meja II

Menerima SKUM dari Kasir dan Mencatat
Dalam Buku Register Perkara Serta

Menyiapkan Penetapan

Panitera Muda Perdata

Meneruskan Berkas dan Penetapan
Kepada Ketua Pengadilan Negeri

dan Panitera

Ketua Pengadilan

Menetapkan Majelis Hakim

Panitera

Menetapkan Panitera Pengganti

Panitera

Menunjuk Jurusita/
Jurusita Pengganti

Majelis Hakim

Menetapkan Hari Sidang

PERSIDANGAN

Memberikan SKUM kepada
Pemohon Kasasi agar Membayar

Panjar Biaya ke Bank

Pemohon / Pengacaranya

Mendaftarkan Permohonan
Kasasi ke Petugas Meja III

Petugas Meja III

Menerima Permohonan
Kasasi dari Pemohon

Panitera Muda Perdata

Memeriksa Kelengkapan
Permohonan Kasasi dan
Menentukan Panjar Biaya

Petugas Meja III

Pemohon / Pengacaranya

Membayar Panjar Biaya Perkara
ke Bank dan kembali ke Kasir PN

untuk Menyerahkan Bukti
Pembayaran dari Bank

Kasir di Pengadilan

Membubuhkan stempel tanda
lunas dan Mencatat Pada

Register Kasasi

Panitera

Pemohon dan Panitera
Menandatangani Pernyataan
Kasasi Sekaligus Menunjuk

Jurusita / JSP

Jurusita / Jurusita Pengganti

Memberitahukan Pernyataan
Kasasi, Menyerahkan Memori
Kasasi, Kontra Memori Kasasi
(apabila ada), Pemberitahuan

Pemeriksaan Berkas

Petugas Meja III

Menjilid Berkas Permohonan
Kasasi dan Mengirimkan Berkas
Tersebut ke Mahkamah Agung

berikut Biaya Perkara

ALUR PERKARA PERDATA TINGKAT KASASIALUR PERKARA PERDATA TINGKAT BANDING

Petugas Meja III

Menerima Permohonan Banding
dari Pemohon

Pemohon / Pengacaranya

Membayar Panjar Biaya Perkara
ke Bank dan kembali ke Kasir

Pengadilan Negeri untuk
Menyerahkan Bukti Pembayaran

dari Bank

Jurusita / Jurusita Pengganti

Memberitahukan Pernyataan
Banding, Menyerahkan Memori

Banding, Kontra Memori Banding
(apabila ada), Pemberitahuan

Pemeriksaan Berkas

Petugas Meja III

Menjilid Berkas Permohonan
Banding dan Mengirimkan Berkas

Tersebut ke Pengadilan Tinggi
Berikut Biaya Perkara

Panitera

Pemohon dan Panitera
Menandatangani Pernyataan
Banding Sekaligus Menunjuk
Jurusita / Jurusita Pengganti

Kasir di Pengadilan

Membubuhkan Stempel Tanda
Lunas Dan Mencatat Pada

Register Banding

Petugas Meja III

Memberikan SKUM kepada
Pemohon Banding agar Membayar

Panjar Biaya ke Bank

Panitera Muda Perdata

Memeriksa Kelengkapan Permohonan
Banding dan Menentukan Panjar

Biaya

Pemohon / Pengacaranya

Mendaftarkan Permohonan Banding
ke Petugas Meja III


